ЗАТВЕРДЖЕНО  

рішення міської ради 

від  26 березня 2021 року №  220
ПОЛОЖЕННЯ

про службу у справах дітей 

виконавчого комітету Апостолівської міської ради

 
РОЗДІЛ I. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Служба у справах дітей Зеленодольської міської ради (далі - Служба) є структурним підрозділом виконавчого комітету Зеленодольської міської ради.  
1.2. Утворення Служби є виключною компетенцією Зеленодольської міської ради.

1.3. Служба підзвітна та підконтрольна Зеленодольській міській раді, підпорядкована виконавчому комітету Зеленодольської міської ради, міському голові та секретарю міської ради.

1.4. Служба у своїй діяльності керується Конституцією та законами України, актами Президента України і Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства соціальної політики, рішеннями Зеленодольської міської ради та її виконавчого комітету міської, розпорядженнями міського голови, цим Положенням та іншими нормативно-правовими актами.
1.5. Працівники Служби є посадовими особами органу місцевого самоврядування. Служба не є юридичною особою.
РОЗДІЛ II. МЕТА СЛУЖБИ
Метою служби є здійснення соціального захисту дітей, профілактики правопорушень та дитячої бездоглядності, ведення питань опіки, піклування. Забезпечення в межах визначених законодавством прав членів Зеленодольської міської об’єднаної територіальної громади (далі – ОТГ) у сфері  захисту прав, свобод і законних інтересів дітей  ОТГ шляхом виконання відповідних державних і місцевих програм, надання населенню якісних послуг.

РОЗДІЛ III. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ СЛУЖБИ
        
3.1. Реалізація на території Зеленодольської ОТГ державної політики з питань соціального захисту дітей, запобігання дитячій бездоглядності та безпритульності, вчиненню дітьми правопорушень.
3.2. Координація та здійснення заходів щодо соціального захисту прав та інтересів дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, відповідальність за їх проведення.
3.3. Розроблення і здійснення самостійно або разом із відповідними органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями усіх форм власності, громадськими організаціями заходів щодо захисту прав, свобод і законних інтересів дітей.
3.4. Координація зусиль місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій усіх форм власності щодо вирішення питань соціального захисту дітей та організації роботи із запобігання дитячій бездоглядності та безпритульності.
3.5. Забезпечення додержання вимог законодавства щодо встановлення опіки та піклування над дітьми, здійснення контролю за умовами утримання і виховання дітей у закладах для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, спеціальних установах і закладах соціального захисту для дітей усіх форм власності.
          3.6. Ведення державної статистики щодо дітей.
3.7. Ведення обліку дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування та дітей, які перебувають в центрі соціально-психологічної реабілітації дітей.
3.8. Визначення пріоритетних напрямів поліпшення становища дітей, їх соціального захисту, сприяння фізичному, духовному та інтелектуальному розвиткові, у запобіганні дитячій бездоглядності та безпритульності, вчиненню дітьми правопорушень.
3.9. Забезпечення реалізації державної політики з питань соціального захисту  дітей, внутрішньо переміщених осіб, підтримки сім'ї, у тому числі сімей з дітьми, багатодітних, молодих сімей; запобігання насильству в сім’ї.
3.10. Сприяння реалізація державної політики у сфері оздоровлення та відпочинку дітей, розроблення та виконання відповідних програм.
3.11. Сприяння забезпечення реалізації державної політики у сфері охорони здоров’я дітей  на території Зеленодольської міської ради.
РОЗДІЛ IV. ФУНКЦІЇ СЛУЖБИ
4.1. Організовує розроблення і здійснення заходів, спрямованих на поліпшення становища дітей, їх фізичного, інтелектуального і духовного розвитку, запобігання бездоглядності та безпритульності, вчиненню дітьми правопорушень.
4.2. Забезпечує у межах своїх повноважень здійснення контролю за додержанням законодавства щодо соціального захисту дітей і запобігання вчиненню дітьми правопорушень.
4.3. Забезпечує прийом громадян з питань, що стосуються соціального захисту дітей.
4.4. Надає інформацію та проводить консультації щодо діяльності органу опіки та піклування, служби у справах дітей, форм влаштування дітей, з питань застосування законодавства щодо захисту прав дітей, у тому числі дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей, які перебувають у складних життєвих обставинах.
4.5. Виявляє дітей, залишених без батьківського піклування (зокрема знайдених, підкинутих та дітей, яким загрожує небезпека життю або здоров’ю).
4.6. Забезпечує реєстрацію народження підкинутої, знайденої дитини, дитини покинутої в пологовому будинку, іншому закладі охорони здоров’я, дитини, мати якої померла чи місце проживання матері встановити неможливо.
4.7. Забезпечує тимчасове влаштування дітей, залишених без батьківського піклування, та прийняття рішень про доцільність (недоцільність) повернення таких дітей, а також дітей, які перебувають у складних життєвих обставинах і були охоплені різними формами тимчасового влаштування, до батьків або осіб, які їх замінюють, зокрема:

клопотання про влаштування дітей у притулки для дітей, центри соціально-психологічної реабілітації дітей, центри соціальної підтримки дітей та сімей, підпорядкованих обласній державній адміністрації (обласній раді) або іншому місцевому органу виконавчої влади (органу місцевого самоврядування);
влаштування дитини у сім’ю родичів, знайомих та вибуття з такої сім’ї.
4.8. Вживає заходи щодо надання статусу дитини-сироти або дитини, позбавленої батьківського піклування, його зміни.
4.9. Вживає заходи щодо влаштування дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування під опіку, піклування.
4.10. Вживає заходи щодо влаштування дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, до закладу освіти, охорони здоров’я або іншого дитячого закладу.
4.11.Здійснює:
контроль за умовами утримання і виховання дітей та перевірки стану роботи із соціально-правового захисту дітей у закладах для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, спеціальних установах і закладах соціального захисту для дітей незалежно від форми власності;
перевірку стану виховної роботи з дітьми у закладах освіти за місцем проживання.
4.12. Організовує та проводить разом з іншими структурними підрозділами виконавчого комітету міської ради, комунальними закладами міської ради, уповноваженими підрозділами органів Національної поліції заходи щодо соціального захисту дітей, виявлення причин, що зумовлюють дитячу бездоглядність і безпритульність (організацію профілактичних заходів, рейдів).
4.13. Виявляє сім’ї, діти яких перебувають у складних життєвих обставинах.
4.14. Забезпечує ведення обліку дітей, які перебувають у складних життєвих обставинах.
4.15. Проводить соціально-профілактичну роботу, спрямовану на запобігання потраплянню в складні життєві обставини сімей та їх дітей.
4.16. Забезпечує захист житлових і майнових прав дітей, зокрема розгляд питань щодо вчинення правочинів з майном та житлом дітей, збереження наявного майна, а також сприяння в отриманні житла дітьми-сиротами та дітьми, позбавленими батьківського піклування, які його не мають.
4.17. Вживає заходи щодо повернення в Україну позбавлених батьківського піклування дітей, які є громадянами України: взаємодія із закордонними дипломатичними установами України, організація зустрічі дитини на території України, її тимчасового влаштування.
4.18. Забезпечує повернення дітей-іноземців до місць їхнього постійного проживання.
4.19. Забезпечує соціальний захист дітей, розлучених із сім’єю, дітей-біженців, дітей, які потребують додаткового захисту.
4.20. Забезпечує підготовку рішень виконавчого комітету міської ради, як органу опіки та піклування та його висновків при розгляді судом спорів щодо визначення імені, прізвища, по батькові дитини, участі одного з батьків у вихованні дитини, визначення місця проживання дитини, позбавлення та поновлення батьківських прав.
4.21. Забезпечує соціальний захист внутрішньо переміщених дітей без супроводу законних представників на підставі заяви про взяття дитини на облік як особи, переміщеної з тимчасово окупованої території або району проведення антитерористичної операції, поданої до управління соціального захисту населення.  
4.22. Бере участь у допиті малолітніх і неповнолітніх свідків, судовому розгляді за участю неповнолітнього обвинуваченого.
4.23. Здійснює контроль за цільовим використанням аліментів.
4.24. Здійснює перевірку за необхідності умов роботи працівників, яким не виповнилось 18 років, на підприємствах, в установах та організаціях різних форм власності.
4.25. Забезпечує підбір та направлення дітей (відповідних категорій), які потребують особливої соціальної уваги та підтримки до дитячих закладів оздоровлення відповідно до Методичних рекомендацій.
4.26. Забезпечує ведення статистичного обліку багатодітних сімей та їх дітей.
4.27. Забезпечує профілактику бездомності та соціального сирітства.
4.28. Вживає заходи реагування на звернення та повідомлення про вчинення домашнього насильства, у тому числі організацію надання тимчасового притулку дітям, які постраждали від домашнього насильства і торгівлі.
4.29. Проводить інформаційно-просвітницьку роботу серед населення, спрямованої на:
підвищення обізнаності з питань прав та гарантій у сфері соціального захисту дітей, забезпечення рівних прав та можливостей жінок і чоловіків, протидії торгівлі та жорстокому поводженню з дітьми, а також запобігання та протидії домашньому насильству;
формування сімейних цінностей, почуття причетності до розв’язання важливих соціальних завдань.
4.30. Вносить пропозиції до розпоряджень міського голови, що стосуються діяльності Служби та до проектів рішень міської ради, виконавчого комітету міської ради, головними розробниками яких є інші структурні підрозділи.
 
4.31. Опрацьовує запити на публічну інформацію з питань, що належать до компетенції Служби. 
4.32. Розглядає в установленому законодавством порядку звернення громадян та депутатів усіх рівнів з питань, що належать до компетенції Служби.
4.33. Готує та подає в установленому порядку аналітичні матеріали і статистичну звітність з питань, що належать до компетенції Служби.
  4.34. Здійснює інші передбачені законодавством повноваження.

РОЗДІЛ V. СИСТЕМА ВЗАЄМОДІЇ

Служба у справах дітей Зеленодольської міської ради при виконанні покладених на неї завдань взаємодіє з органами виконавчої влади, іншими виконавчими органами міської ради, депутатами всіх рівнів, постійними комісіями міської ради, тимчасовими контрольними комісіями та іншими органами, утвореними міською радою, підприємствами, установами, організаціями незалежно від форми власності, об’єднаннями громадян.

РОЗДІЛ VI. ПРАВА СЛУЖБИ

6. Служба має право:

6.1. Отримувати в установленому порядку для виконання покладених на Службу завдань необхідні документи, інформацію, довідки, розрахунки, інші матеріали від посадових осіб апарату управління виконкому міської ради, підприємств,  установ, закладів та організацій усіх   форм   власності, а від місцевих органів  державної  статистики   - 
статистичні  дані,  необхідні  для  виконання  покладених  на  неї 
завдань.  
6.2. Залучати за згодою керівників виконавчих органів міської ради (відділів) спеціалістів з метою підготовки проектів нормативно-правових актів та інших документів, а також розроблення і здійснення заходів, які проводяться Службою відповідно до покладених на неї завдань.
6.3. Співпрацювати з місцевими органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, закладами освіти, закладами охорони здоров’я, територіальними структурними підрозділами Національної поліції під час виконання покладених на Службу завдань.
6.4. Взаємодіяти зі службами у справах дітей, управлінням та департаментом соціального захисту обласної та районної державних адміністрацій, обласним центром соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді, іншими суб’єктами соціальної роботи із сім’ями, дітьми та молоддю, закладами всіх форм власності, громадськими організаціями.
6.5. Звертатися до місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, закладів та організацій усіх форм власності у разі порушення прав та інтересів дітей.
6.6. Порушувати перед органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування питання про направлення до спеціальних установ,   закладів освіти усіх форм власності дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, неодноразово самовільно залишали сім’ю та заклади освіти.
6.7. Перевіряти стан виховної роботи з дітьми у закладах освіти за місцем проживання, а також, у разі необхідності, умови роботи працівників молодших 18 років на підприємствах, в установах та організаціях усіх форм власності.
6.8. Представляти, у разі необхідності, інтереси дітей в судах, у їх відносинах з підприємствами, установами та організаціями усіх форм власності.
6.9. Запрошувати для бесіди батьків або опікунів, піклувальників, посадових осіб з метою з’ясування причин, які призвели до порушення прав дітей, бездоглядності та безпритульності, вчинення правопорушень, і вживати заходів щодо усунення таких причин.
6.10. Скликати в установленому порядку наради, конференції, семінари з питань, що належать до компетенції Служби.
6.11. Відвідувати дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, перебувають на обліку у Службі, за місцем їх проживання, навчання.
6.12. Вносити пропозиції керівництву виконкому міської ради з питань, віднесених до компетенції Служби.

РОЗДІЛ VII. СТРУКТУРА СЛУЖБИ

7.1. Структура та штатний розпис Служби затверджується рішенням Зеленодольської міської ради у межах граничної чисельності та фонду оплати праці працівників апарату управління виконавчого комітету Зеленодольської міської ради.

7.2. До складу Служби входить головний спеціаліст служби  у справах дітей, який її і очолює. 

7.3. Посадові обов’язки працівника Служби визначаються посадовою інструкцією, яка затверджуються  розпорядженням міського голови.

7.4. Положення про Службу затверджується рішенням Зеленодольської міської ради.

РОЗДІЛ VIII. КЕРІВНИЦТВО СЛУЖБИ


8.1. Відділ очолює головний спеціаліст служби  у справах дітей, який призначається на посаду і звільняється з посади міським головою згідно із законодавством про службу в органах місцевого самоврядування з дотриманням вимог Кодексу законів про працю України. 

8.2. Керівник Служби:

-  здійснює керівництво, несе персональну відповідальність за організацію та результати її діяльності;

- розробляє посадову інструкцію;

-  планує роботу Служби, вносить пропозиції щодо формування планів роботи Зеленодольської міської ради та її виконкому;

-  вживає заходів щодо удосконалення організації та підвищення ефективності роботи Служби;

-  звітує перед Зеленодольською міською радою про виконання покладених на Службу завдань та затверджених планів роботи;

-  вносить пропозиції щодо розгляду на засіданнях  міської ради та її виконавчого комітету питань, що належать до компетенції Служби, та розробляє проекти відповідних рішень;

- за необхідності бере участь в роботі сесій міської ради, у засіданнях виконавчого комітету та інших заходах, що проводяться міською радою та виконавчим комітетом;

- представляє інтереси Служби у взаємовідносинах з іншими виконавчими органами міської ради, із службою у справах дітей обласної держадміністрації, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями – за дорученням міського голови;

-  забезпечує виконання покладених на Службу завдань;

-  вносить  пропозиції щодо структури та штатного розпису Служби;

- проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до компетенції Служби;

- у межах наданих повноважень організовує ділове листування з органами державної влади та органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями з питань, що належать до компетенції Служби;

- організовує підготовку проектів розпоряджень міського голови, проектів рішень міської ради та виконавчого комітету, контролює їх виконання;

-  здійснює інші повноваження, визначені законом.

         8.3. Працівники служби діють в межах повноважень, визначених посадовими інструкціями. В окремих випадках, у разі службової необхідності, за дорученням міського голови виконують повноваження, не передбачені посадовими інструкціями, але в межах повноважень посадової особи органів місцевого самоврядування.

РОЗДІЛ IX. ЗАКЛЮЧНІ ПОЛОЖЕННЯ

9.1.  Служба не є юридичною особою.

9.2. Реорганізація та ліквідація Служби здійснюється за рішенням міської ради відповідно до чинного законодавства.

9.3. Зміни і доповнення до цього Положення вносяться в порядку, встановленому для його прийняття.

9.4. Служба утримується за рахунок коштів міського бюджету.

