ЗАТВЕРДЖЕНЬ

 рішеннямЗеленодольської міської ради

від 18.12.2015 № 27 

Положення 

про відділ будівництва та інвестицій

 Зеленодольської міської ради
(у новій редакції)
I. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1.1. Відділ будівництва та інвестицій Зеленодольської міської ради (далі «Відділ») є  виконавчим органом Зеленодольської міської ради. Відділ утворюється Зеленодольською міською радою.
1.2. Відділ підпорядкований виконавчому комітету Зеленодольської міської ради та першому заступнику міського голови, підзвітний і підконтрольний Зеленодольській міській раді та входить до складу виконавчого апарату міської ради.

1.3. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, законодавчими та нормативно-правовими актами Президента України, Верховної Ради України та Кабінету Міністрів України, рішеннями міської ради, виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови та цим Положенням.

1.4. Відділ не має статусу юридичної особи.
1.5. Загальна чисельність працівників Відділу складається з трьох штатних одиниць, у тому числі : начальник відділу – 1 шт. од., спеціаліст – 3 шт. од.

                      II. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ВІДДІЛУ
2.1.Забезпечення державної політики у галузі будівництва.
2.2.Забезпечення виконання завдань з будівництва, ремонту і реконструкції об’єктів комунальної власності.
2.3.Здійснення контролю за організацією виконання планів капітального будівництва об'єктів, замовником яких є Зеленодольська міська рада, а також всі інші суб'єкти, які являються інвесторами будівництва по місту.
2.4.Забезпечення високої якості робіт з будівництва, ремонту і реконструкції об'єктів комунальної власності, а також  перевірки кошторисів, договірних цін по об'єктах комунальної власності.
2.5.Координація робіт з будівництва, ремонту і реконструкції об'єктів комунальної власності.

2.6. Участь в утворенні й роботі комісії з попередньої перевірки будівельної готовності об'єктів та здачі їх в експлуатацію.

III. ПОВНОВАЖЕННЯ ВІДДІЛУ
3.1. Забезпечення збалансованого економічного та соціального розвитку міського будівництва та реконструкції, ефективного використання природних, трудових та фінансових ресурсів:

3.1.1. Бере участь у підготовці і розробці програми соціально-економічного і культурного розвитку міста, екологічної програми, програми використання коштів бюджету розвитку,  поданні програм на розгляд і затвердження сесії міської ради, організовує виконання цих програм.
3.1.2. Бере участь у формуванні проекту міського бюджету з питань капітального будівництва та інвестицій, забезпечує його виконання у частині, що його стосується.
3.1.3. Готує пропозиції щодо планів, програм будівництва, реконструкції і капітальних ремонтів об’єктів комунальної власності та інвестиційних проектів.
3.1.4. Складає переліки проектів будівництва, титульні списки будівництва і проектно-вишукувальних робіт, представляє їх на затвердження у встановленому законодавством порядку.
3.1.5. Готує  документацію конкурсних торгів для здійснення державних закупівель товарів, робіт та послуг за бюджетні кошти, виділені бюджетами всіх рівнів.
3.1.6. Контролює вчасне і в повному обсязі фінансування проектно - вишукувальних робіт і будівництва об'єктів в відповідності з титульними списками будівництва і укладеними договорами.
3.1.7. Розробляє, погоджує і затверджує на засіданнях виконкому Зеленодольської міської ради  плани проектно-вишукувальних робіт на проектування об'єктів житла і соціально-культурного призначення за рахунок коштів міського бюджету та інших форм власності, контролює і звітує перед виконкомом про їхнє використання.
3.1.8. Приймає участь у виборі земельних ділянок для будівництва, визначених генеральним планом забудови міста.
3.1.9. Оформлює в інспекції державного архітектурно-будівельного контролю у відповідності з законодавством дозвільну документацію на будівництво об'єктів соціально- культурного призначення, включених в план будівництва Відділу.
3.1.10. Передає будівельній організації будівельний майданчик, обладнання, що підлягає монтажу, апаратуру і матеріали, постачання яких покладене на замовника.
3.1.11. Забезпечує виконання пусконалагоджувальних робіт і підготовку об'єктів до експлуатації.
3.1.12. Приймає участь у створенні і роботі комісій по попередній перевірці будівельної готовності об'єктів для пред’явлення їх державній приймальній комісії.
3.1.13. Подає державній приймальної комісії закінчені будівництвом і підготовані до эксплутации об'єкти, забезпечує комісію необхідними для роботи документами, приймає участь в її роботі.
3.1.18. Готує рішенням виконкому щодо передачі закінчених будівництвом об'єктів відповідним підприємствам і організаціям для їх експлуатації.
3.1.19. Розробляє і вносить на розгляд  виконавчому комітету проекти рішень з питань капітального будівництва і здійснює контроль за їхнім виконанням;
3.1.20. Організовує будівництво, реконструкцію та капітальні ремонти об’єктів комунальної власності.
3.1.21. Зупиняє, у випадках, передбачених законодавством, будівництво, що здійснюється з порушенням проектів, норм і правил, а також може завдати збитки навколишньому природному середовищу.
3.1.22. Здійснює  контроль за виконанням проектно-кошторисної документації, обсягів і якості виконаних робіт.
3.1.23. Здійснює  складання дефектних актів, складання і перевірку кошторисів, договірних цін і актів виконаних робіт (форма КБ-2) на будівництво, реконструкцію і капітальні ремонти об’єктів комунальної форми власності.
3.1.24. Здійснює у відповідності з державними будівельними нормами контроль за застосуванням договірних цін, розцінок в документах, поданих до оплати.
3.2. Забезпечення вимог законодавства про розгляд звернень громадян:

3.2.1. Відділ розглядає листи, звернення та пропозиції громадян, юридичних осіб з питань, віднесених до компетенції Відділу, а саме строків та якості виконаних робіт, їх відповідності проектним рішенням, вживає заходи щодо розв’язання доручених йому питань, приймає в межах своїх повноважень необхідні рішення.
3.2.2. Готує та вносить у відповідні органи відношення про притягнення до відповідальності громадян, посадових осіб, що не виконують законні вимоги   посадових осіб апарату управління міської ради у сфері будівництва, ремонту та реконструкції.
3.2.3. Здійснює аналітичну та організаційну роботу, включаючи профіль громади, результати вивчення думки підприємців, опитування населення та SWOT – аналіз у сфері залучення внутрішніх та зовнішніх інвестицій в інтересах територіальної громади міста.

3.2.4. Готує конкретні пропозиції та практичні рекомендації щодо розроблення та участі інвестиційних програм у конкурсах проектів і програм що діють на території України.
3.2.5. Адмініструє бази даних інвестиційних програм та проектів.
3.2.6. Надає пропозиції щодо доцільності прийняття інвестиційних пропозицій.
3.2.7. Сприяє налагодженню міжнародних зв’язків міської ради в галузі інвестиційної діяльності, пропагандує інвестиційні привабливості міста, цільовий пошук та встановлення контактів з потенційними інвесторами, представниками зовнішніх джерел фінансування;

3.2.8. Організовує участь міста у презентаційних заходах з інвестиційної тематики.

3.2.9. Готує  конкретні пропозиції та практичні рекомендації міському голові щодо розроблення  інвестиційних програм для їх реалізації на території міста.
3.2.10. Проводе аналіз стану справ із залучення інвестицій у місті та готує відповідну інформацію міському голові.

3.2.11. Вживає ефективні заходи щодо поліпшення інвестиційного клімату в місті шляхом внесення пропозицій  міському голові по створенню потенційним інвесторам сприятливих умов для їх діяльності та надання відповідних пільг.

3.2.12. Визначає й оцінює потенційні зовнішні джерела (банки, міжнародні донори та проекти, уряд тощо) та умови отримання фінансування для здійснення міських інвестиційних проектів.

3.2.13. Організовує розробку та погодження програм і проектів інвестування в капітальне будівництво, житлово-комунальне господарство, соціальну сферу, тощо.

3.2.14. Координація роботи органів виконавчої влади з реалізації інвестиційних програм.
3.2.15. Готує документи для участі міської ради в інвестиційних конкурсах.
3.2.16. Вивчає, узагальнює та впроваджує передовий зарубіжний досвід в сфері інвестиційної діяльності.

3.2.17. Готує проекти рішень міської ради, її виконавчого комітету, розпоряджень міського голови з питань компетенції Відділу.

3.2.18. Виконує інші функції пов’язані з виконанням покладених на нього завдань.

IY. ПРАВА ВІДДІЛУ

Відділ має право:

4.1. Залучати фахівців підприємств, установ, організацій, об'єднань громадян (за погодженням з їхніми керівниками) до розгляду питань, що входять в їхню компетенцію.
4.2. Одержувати від управлінь, відділів, установ та підприємств необхідні інформаційні матеріали для здійснення функцій замовника з будівництва, реконструкції та капітального ремонту об’єктів комунальної власності.
4.3.  Взаємодіяти з іншими  підприємствами, установами і організаціями, об'єднаннями громадян під час виконання покладених на Відділ завдань.

Y . КЕРІВНИЦТВО ТА СТРУКТУРА ВІДДІЛУ
5.1. Вищим органом управління Відділу є Зеленодольська міська рада.

5.2. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду   розпорядженням міський голова.

5.3. В структуру Відділу входять:
- начальник відділу будівництва та інвестицій, який має вищу освіту відповідного професійного напрямку за освітньо-кваліфікаційним рівнем спеціаліста або магістра зі стажем роботи за фахом не менше трьох років;
- спеціаліст з питань будівництва, який має вищу освіту з напрямку будівництва за освітньо-кваліфікаційним рівнем  спеціаліста або магістра, який виконує технічні завдання у сфері будівництва, ремонту та реконструкції;

- спеціаліст з інвестиційних проектів, який має вищу економічну освіту  та освітньо-кваліфікаційний рівень спеціаліста або магістра, який здійснює повноваження щодо залучення інвестицій; складання інвестиційних проектів та місцевих програм щодо будівництва; складання та перевірки кошторисної документації в частині цін і розцінок, звітності щодо впровадження та фінансування інвестиційних проектів та будівництва.
5.4. Начальник Відділу:

5.4.1. Здійснює керівництво діяльністю Відділу, несе персональну відповідальність за виконання покладених на Відділ завдань, визначає рівень відповідальності спеціалістів цього Відділу.
5.4.2. Забезпечує організацію будівництва об’єктів та впровадження інвестиційних проектів, оформлення дозвільної документації згідно чинного законодавства, відповідає за недопущення правопорушень з боку міської ради та інших суб’єктів господарювання у сфері містобудівної діяльності.
5.4.3. Готує, перевіряє та подає на підпис міському голові договори на виконання будівельних, ремонтних робіт та робіт з реконструкції об’єктів комунальної власності, контролює хід виконання даних договорів.

5.4.4. Складає акти введення об’єктів в експлуатацію і надає їх на затвердження виконавчому комітету міської ради.

5.4.5. Готує проекти рішень на засідання сесії міської ради та її  виконавчого комітету щодо питань будівництва, ремонту та реконструкції.
5.4.6. За неналежне виконання функціональних обов'язків, доручень керівництва або зрив термінів виконання рішень і розпоряджень органів державної влади (міської ради) подає пропозиції міському голові про накладання на спеціалістів Відділу дисциплінарних стягнень, про позбавлення премій та перенесення щорічних відпусток.
5.4.7.  Організує   контролює за виконанням відповідних рішень міської ради, її виконавчого комітету та розпоряджень міського голови.
5.4.8. Надає керуючому справами (секретарю) виконкому для перевірки, оформлення та надання для затвердження міському голові  посадові інструкції працівників Відділу (зміни до них).
YI. ЛІКВІДАЦІЯ ВІДДІЛУ
6.1. Відділ ліквідується за рішенням Зеленодольської міської ради.  
