	
	Форма ЗАТВЕРДЖЕНА
рішенням Зеленодольської міської ради 
від 26.10.2016 №293    

ЗАТВЕРДЖЕНО
рішення виконавчого комітету

Зеленодольської  міської  ради 

від 17.12.2020  № 149



Інформаційна картка

Внесення відомостей про зміну найменуання топонімів 

до документів, в яких зазначаються дані про місце проживання/перебування осіб.

Виконавчий комітет Зеленодольської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	 Відділ (центр) надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Зеленодольської міської ради 

(через віддалене місце роботи)

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Віддалене місце роботи:

53860, Дніпропетровська обл., Криворізький р-н, 

м. Зеленодольськ, вул. Святкова, буд.6

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Віддалене місце роботи (часи прийому громадян):

      понеділок-четвер:               800-1500
      п’ятниця:                             800-1300

      обідня перерва:                   1300-1400

      субота, неділя -                    вихідний

      остання середа місяця -      неприйомний день

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Дані віддаленого місця роботи:

тел. 096 171 4703,

e-mail: info@zelenodolsk.otg.dp.gov.ua
web: http://zelenodolsk.com.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»;

Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»;

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»;
Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг»;

Закон України «Про адміністративні послуги»;

Закон України «Про порядок виїзду з України і в’їзду в Україну громадян України»;

Постанова Верховної Ради України «Про затвердження положень про паспорт громадянина України»

Кодекс України про адміністративні правопорушення (ст. 127, 128).

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 02.03.2016 №207 

«Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	 Розпорядження міського голови від 14.01.2020 №6/02-03 «Про графік прийому громадян з питань реєстрації фізичних осіб».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення особи або її законного представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку, за встановленою формою. 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Паспорт заявника

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до РЕЄСТРАЦІЇ ФІЗИЧНИХ ОСІБ виконавчого комітету Зеленодольської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 Адміністративна послуга є безоплатною.

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати     (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	3 робочі дні;

30 календарних днів (у разі необхідності проведення додаткових перевірок для уточнення адреси та дати реєстрації місця проживання, зазначених в штампі паспортного документу).

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. У поданих документах містяться недостовірні відомості або подані  документи є недійсними; 



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання з новою назвою топоніму до паспорта громадянина України: у вигляді книжечки (зразка 1993 року) — шляхом проставлення в ньому штампа реєстрації місця проживання особи за формою згідно з додатком 1, із  зазначенням дати реєстрації місця проживання, відповідно до дати реєстрації місця проживвання, зазначеної в штампі із старою назвою топоніму.

у формі картки (зразка 2015 року) — шляхом внесення інформації до безконтактного електронного носія, який імплантовано у такий паспорт, у разі наявності робочих станцій та підключення органу реєстрації до Єдиного державного демографічного реєстру (далі — Реєстр). 

У разі непідключення органу реєстрації до Реєстру особі видається довідка про реєстрацію або зняття з реєстрації місця проживання, а внесення інформації до безконтактного електронного носія здійснюється територіальним підрозділом ДМС на підставі такої довідки.  

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до РЕЄСТРАЦІЇ ФІЗИЧНИХ ОСІБ виконавчого комітету Зеленодольської міської ради

	16.
	Примітка
	 Якщо під час подачі документів буде встановлено, що особа подала недійсний паспорт громадянина України, на неї складається адміністративний протокол за вчинення правопорушення, визначеного у статті 197 Кодексу України про адміністративні правопорушення.

Розгляд справ про адміністративні правопорушення і накладення адміністративних стягнень покладено на виконавчий комітет Зеленодольської міської ради. 

Від імені виконавчого комітету Зеленодольської міської ради розглядати справи про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 197, 198 КУпАП (при накладенні адміністративного стягнення у вигляді попередження), мають право адміністратори відділу (центру) надання адміністративних послуг.


