	
	
	Форма ЗАТВЕРДЖЕНА
рішенням Зеленодольської міської ради 

від 26.10.2016 №293  


	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
рішення виконавчого комітету

Зеленодольської  міської  ради 

від 15.12.2016  № 154



Інформаційна картка
Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу, що міститься у Єдиному державному реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи

(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Зеленодольської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Відділ (центр) надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Зеленодольської міської ради 

(через віддалене місце роботи)

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Віддалене місце роботи:

Адміністративна будівля Зеленодольської міської ради в м.Зеленодольську: 

53860, Дніпропетровська обл., Апостолівський р-н, 

м. Зеленодольськ, вул. Святкова, б.6

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Віддалене місце роботи:

понеділок-четвер: 800-1715
п’ятниця: 800-1600

обідня перерва: 1300-1400

субота, неділя: вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Дані віддаленого місця роботи:

тел. (05655)62269,

e-mail: gorsovetvk@ukr.net, 

web: http://zelenodolsk.com.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" (стаття 14, 15, 17, 26, 27, 28, 36).

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	---

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від  06.01.2015 №15/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	---

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення представника юридичної особи у зв’язку із внесенням змін до відомостей про юридичну особу, що міститься у Єдиному державному реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі;

 2) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру, крім внесення змін до інформації про кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) юридичної особи, у тому числі кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) її засновника, якщо засновник - юридична особа, про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою;

 3) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) протоколу засідання керівного органу громадського формування, на якому відповідно до установчого документа було скликано засідання вищого органу управління, - у разі державної реєстрації змін до відомостей про громадське формування;

 4) документ, що підтверджує правомочність прийняття рішення відповідно до статуту громадського формування про внесення змін до Єдиного державного реєстру, - у разі державної реєстрації змін до відомостей про громадське формування;

 5) відомості про керівні органи громадського формування (ім’я, дата народження керівника, членів інших керівних органів, реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності), посада, контактний номер телефону та інші засоби зв’язку) - у разі внесення змін до складу керівних органів;

 6) документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи в країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), - у разі змін, пов’язаних із входженням до складу засновників юридичної особи іноземної юридичної особи;

 7) документ про сплату адміністративного збору - у випадках, передбачених статтею 36 цього Закону;

 8) установчий документ юридичної особи в новій редакції - у разі внесення змін, що містяться в установчому документі;

 9) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта - у разі внесення змін, пов’язаних із внесенням даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юридична особа;

 10) примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про вихід із складу засновників (учасників) та/або заява фізичної особи про вихід із складу засновників (учасників), та/або договору, іншого документа про перехід чи передачу частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи, та/або рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про примусове виключення із складу засновників (учасників) юридичної особи або ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно відсутньою - у разі внесення змін, пов’язаних із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи.

 Вимоги до документів:

1) документи мають бути викладені державною мовою та додатково, за бажанням заявника, - іншою мовою (крім заяви про державну реєстрацію);

2) текст документів має бути написаний розбірливо (машинодруком або від руки друкованими літерами);

 3) документи не повинні містити підчищення або дописки, закреслені слова та інші виправлення, не обумовлені в них, орфографічні та арифметичні помилки, заповнюватися олівцем, а також містити пошкодження, які не дають змоги однозначно тлумачити їх зміст;

4) документи в електронній формі мають бути оформлені згідно з вимогами, визначеними законодавством;

5) заява про державну реєстрацію підписується заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію поштовим відправленням справжність підпису заявника повинна бути нотаріально засвідчена.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи для державної реєстрації можуть подаватися у паперовій або електронній формі.

У паперовій формі документи подаються особисто заявником або поштовим відправленням.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє свій паспорт громадянина України або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

 У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Документи в електронній формі подаються заявником через портал електронних сервісів у порядку, визначеному Міністерством юстиції України в Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно.

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" (стаття 36).

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати     (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	0,3 мінімальної заробітної плати - за державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	УДКСУ в Апостолівському районі Дніпропетровської області
Код ЄДРПОУ 37837093
р/р 31411501700036
ГКДКСУ у Дніпропетровській області м.Дніпропетровськ
МФО 805012
Код платежу 22010300

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24  годин,  крім  вихідних  та  святкових  днів, після надходження запиту.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) документи подано особою, яка не має на це повноважень;

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

3) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення про арешт корпоративних прав - у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи;

4) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

5) документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

6) документи суперечать статуту громадського формування;

7) порушено встановлений законом порядок створення юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи;

8) невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;

9) щодо засновника (учасника) юридичної особи, що створюється, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;

10) щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру, пов’язаних із зміною засновників (учасників) юридичної особи, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Повідомлення про зупинення розгляду документів.

2. Повідомлення про відмову у державній реєстрації.

3.Результат надання адміністративної послуги оприлюднюється на порталі електронних сервісів (порядок функціонування порталу електронних сервісів визначається Міністерством юстиції України).

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про  зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщується на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилається на заявнику на адресу його електронної пошти.

2. Повідомлення про   відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови   та рішення суб’єкта державної реєстрації  про відмову у державній реєстрації розміщується на порталі електронних сервісів у день відмови та надсилається на заявнику на адресу його електронної пошти.


