	
	
	Форма ЗАТВЕРДЖЕНА
рішенням Зеленодольської міської ради 
від 26.10.2016 №293  


	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
рішення виконавчого комітету

Зеленодольської  міської  ради 

від 15.12.2016  № 154


Інформаційна картка
Дозвіл на обмін житловими приміщеннями
(назва адміністративної послуги)
Виконавчий комітет Зеленодольської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	 Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	  Відділ (центр) надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Зеленодольської міської ради 



	1.
	 Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	53860, Дніпропетровська обл., Апостолівський р-н, 

м. Зеленодольськ, вул. Енергетична, б.10

	2.
	 Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, четвер: 800-1715

Середа: 800-2000
п’ятниця: 800-1600

субота, неділя: вихідний

	3.
	 Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (05655) 62292,

e-mail: gorsovetvk@ukr.net, 

web: http://zelenodolsk.com.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	 Закони України
	Житловий кодекс УРСР 

	5.
	 Акти Кабінету Міністрів України
	«Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм житлових приміщень в Українській РСР» затверджені постановою Ради Міністрів УРСР і Української республіканської ради профспілок від 11.12.84 № 470

	6.
	 Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	 Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	 Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян, які бажають провести обмін своїх квартир, що належать до комунальної власності.

	9.
	 Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заяви на ім’я міського голови від обох квартиронаймачів.
 До заяви додаються наступні документи: 

1. Довідка (виписка з домової книги) про склад сім’ї та реєстрацію.
 2. Дозвіл органу опіки на неповнолітніх дітей.

 3. Копія паспортів та свідоцтв про народження неповнолітніх.
4. Довідки про сплату комунальних послуг.

	10.
	 Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Документи надаються суб’єктом звернення особисто, або уповноваженою особою (в довіреності якої має бути чітко зазначено, на який вид адміністративних послуг подаються документи).

	11.
	 Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	 Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	---

	11.2.
	 Розмір та порядок внесення плати     (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	---

	11.3.
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	---

	12.
	 Строк надання адміністративної послуги
	Згідно пленарного засідання виконкому, але не пізніше 5 робочий днів після нього

	13.
	 Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.

2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.

	14.
	 Результат надання адміністративної послуги
	 Видача ордерів на житлове приміщення

	15.
	 Способи отримання відповіді (результату)
	 Особисто 

	16.
	 Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється паспорт суб’єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи.
Якщо під час подачі документів буде встановлено, що особа подала недійсний паспорт громадянина України, працівник органу реєстрації або центру надання адміністративних послуг складає на неї адміністративний протокол за вчинення правопорушення, визначеного у статті 197 Кодексу України про адміністративні правопорушення.

Розгляд справ про адміністративні правопорушення і накладення адміністративних стягнень покладено на виконавчий комітет Зеленодольської міської ради. 

Від імені виконавчого комітету Зеленодольської міської ради розглядати справи про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 197, 198 КУпАП (при накладенні адміністративного стягнення у вигляді попередження), мають право інспектори з реєстрації фізичних осіб.

Якщо іноземець або особа без громадянства подали недійсний документ, до якого вносяться відомості про місце проживання, іноземця або особу без громадянства направляють до територіального підрозділу ДМС відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу, а також для оформлення нового документа або внесення визначених законодавством змін у наявний документ.


До виконавчого  комітету
Зеленодольської  міської  ради

__________________________________________  

__________________________________________ 

проживаю ________________________________ 

_________________________________________
місце  роботи _____________________________
посада  __________________________________

З  А  Я  В  А

на обмін житлової площі

1. Громадянин(ка)__________________________________________________

                                                                         (прізвище, ім’я, по батькові)

2. Адреса _______________________________вул.______________________ буд.________,  секція ______, кв._______

3. Місце роботи, посада _____________________________________________

__________________________________________________________________

4. Будинок находиться на балансі виконавчого комітету Зеленодольської міської ради Апогстолівського району Дніпропетровської області

5. Квартира знаходиться в будинку
 _________________________________________________________________ ,

(цегляному, блочному і таке ін.)

який має_________поверхів:

а) займає окрему квартиру на _____ поверсі, в якій  проживає _________осіб.

6. Обмінна площа має: холодне водопостачання, гаряче водопостачання, водовідведення, ванну, газ, світло, опалення: централізоване, індивідуальне, пічне_____________________________________________________________ 
(підкреслити елементи благоустрою квартири).

7. На вказаній площі проживаю з «_____» _______________ _____року

на підставі ордера № _________ від «_____» ____________________року.

Договір найму житлового приміщення від «_____» __________________року.

8. Склад моєї родини (перелічити як присутніх членів родини, так і відсутніх, за якими на час відсутності зберігається право на житлову площу):

 Разом зі мною проживають члени сім’ї, в тому числі і тимчасово відсутні, за якими за законом зберігається житлове приміщення:

	№ з-п
	Прізвище, ім’я, по-батькові членів родини
	Дата народження
	Родинні відносини

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


9. Документи, що додаються до заяви:

1. Довідка (виписка з домової книги) про склад сім’ї та реєстрацію.

 2. Дозвіл органу опіки на неповнолітніх дітей.

 3. Копія паспортів та свідоцтв про народження неповнолітніх.

4. Довідки про сплату комунальних послуг.
10. На обмін прошу надати житлове приміщення.  Адреса_________________________________вул.______________________ буд.________,  секція ______, кв.______

11. Після дозволу на обмін житлової площі ордер прошу виписати на ім’я

__________________________________________________________________

* Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на обробку,

використання та зберігання моїх персональних даних у межах необхідних для надання

адміністративної послуги. З правами і обов’язками щодо обробки моїх персональних даних  ознайомлений.

«____»___________20___ року


 ____________________________________

                







(підпис наймача )

__________________________________________ 

__________________________________________
ПОВІДОМЛЕННЯ

Про права, визначені законодавством

у сфері захисту персональних даних,

та мету обробки персональних даних 

Керуючись статтею 12 Закону України «Про захист персональних даних» від 1 червня 2010р. №2297-УІ (далі – Закон №2297), повідомляємо Вам, що персональні дані, згоду на обробку яких надано Вами у заяві від ____________ 2016 року, включено до бази персональних даних «Фізичні особи, персональні дані яких обробляються у ході ведення господарської діяльності» Зеленодольської міської ради, що містить Вашу облікову справу з числа осіб, які перебувають на квартирному обліку при виконкомі Зеленодольської міської ради. Базу персональних даних розміщено в приміщенні Зеленодольської міської ради по вул. Енергетичній, 15.


Метою обробки (у т.ч. збору) Ваших персональних даних є забезпечення реалізації   відносин у сфері житлового законодавства України.


Згідно зі статтею 8 Закону №2297 Ви маєте право:

· отримувати інформацію про умови надання доступу до персональних даних, зокрема інформацію про третіх осіб, яким передаються Ваші персональні дані, що містяться у базі персональних даних «Фізичні особи, персональні дані яких обробляються у ході ведення господарської діяльності»;

· на доступ до своїх персональних даних, що містяться у відповідній базі персональних даних, відповідно до статті 16 «Порядок доступу до персональних даних» Закону №2297;

· отримувати не пізніше як за 30 календарних днів з дня надходження запиту, крім випадків, передбачених законом, відповідь про те, чи зберігаються Ваші персональні дані у базі персональних даних «Фізичні особи, персональні дані яких обробляються у ході ведення господарської діяльності», а також отримувати зміст Ваших персональних даних, які зберігаються;

· пред’являти вмотивовану вимогу із запереченням проти обробки персональних даних органами державної влади, органами місцевого самоврядування при здійсненні їхніх повноважень, передбачених законом;

· пред’являти вмотивовану вимогу щодо зміни або знищення своїх персональних даних володільцем або розпорядником цієї бази, якщо ці дані обробляються незаконно чи є недостовірними;

· на захист своїх персональних даних від незаконної обробки та випадкової втрати, знищення, пошкодження у зв’язку з умисним приховуванням, ненаданням чи несвоєчасним наданням, а також на захист від надання відомостей, що є недостовірними чи ганьблять честь, гідність та ділову репутацію фізичної особи;

· звертатися з питань захисту своїх прав щодо персональних даних до органів державної влади, органів місцевого самоврядування, до повноважень яких належить здійснення захисту персональних даних;

· застосовувати засоби правового захисту у разі порушення законодавства про захист персональних даних.

Міський голова                                                                    А.В. Савченко

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Я, _______________________________________________________________________________ ,

                                                  (Прізвище, ім’я та по батькові працівника)

посвідчую, що отримав(ла) повідомлення про включення інформації про мене до бази персональних даних «Фізичні особи, персональні дані яких обробляються у ході ведення господарської діяльності» Зеленодольської міської ради з метою ведення  моєї облікової справи як особи, яка перебуває на квартирон6ому обліку, а також відомості про мої права, визначені Законом України «Про захист персональних даних» та про осіб, яким мої дані надаються, для виконання зазначеної мети.

«___» _____________ ______ року,                            ________________ (_____________________) 

                                                                                             (Підпис)                (Прізвище та ініціали)
