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	Форма ЗАТВЕРДЖЕНА
рішенням Зеленодольської міської ради 
від 26.10.2016 №293  


	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням Зеленодольської міської ради 

від 20.12.2016  № 351  



Інформаційна картка
              Надання дозволу на виготовлення документації із землеустрою   

             щодо відведення земельної ділянки в постійне користування        

                                      із земель комунальної власності
                                                       (назва адміністративної послуги)

Зеленодольська міська рада
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	 Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	 Відділ (центр) надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Зеленодольської міської ради 



	1.
	 Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	53860, Дніпропетровська обл., Апостолівський р-н, 

м. Зеленодольськ, вул. Енергетична, б.10

	2.
	 Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, четвер: 800-1715

Середа: 800-2000
п’ятниця: 800-1600

субота, неділя: вихідний

	3.
	 Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (05655)65463,

e-mail: gorsovetvk@ukr.net, 

web: http://zelenodolsk.com.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	 Закони України
	 статті 12, 92,95,96,125 Земельного Кодексу України, ст. 50 Закону України «Про землеустрій», ч. 1, 2 ст. 6 та пунктом 34 частини 1 статті 26 Закону України “Про місцеве самоврядування  в Україні”, ч. 1, 2, 4 ст. 8 Закону України «Про добровільне об’єднання територіальних громад» 

	5.
	 Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	 Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	 Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	 Підстава для одержання адміністративної послуги
	Право володіння і користування земельною ділянкою, яка перебуває у комунальній власності, без встановлення строку. 

	9.
	 Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Копія установчих документів (для підприємств, установ, організацій, що належить до державної та комунальної власності); копія статуту (для релігійних організацій  України, громадських організацій інвалідів України, їх підприємств(об єднань),установ,організацій).

2.Документ особи,яка подає клопотання як представник підприємства, установи, організації, що посвідчує його повноваження .

3.Копія документів на нерухоме майно, що перебуває у державній чи комунальній власності (для підприємств, установ, організацій, що належить до державної та комунальної власності).

4. Копія паспорта заявника (1,2,11 сторінки). 

5. Копія ідентифікаційного коду заявника . 

6. Викопіювання з кадастрової карти або інші картографічні матеріали з бажаним місцем розташування земельної ділянки.

	10.
	 Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи та клопотання подаються особисто заявником або уповноваженою особою при наявності оригіналу довіреності;


	11.
	 Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	 Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	 

	11.2.
	 Розмір та порядок внесення плати     (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 

	11.3.
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 

	12.
	 Строк надання адміністративної послуги
	До 45 днів(в залежності від дати проведення засідання сесії Зеленодольської міської ради)

	13.
	 Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Заявник не набуває права постійного користування земельною ділянкою із земель комунальної власності відповідно до ст.92 Земельного Кодексу України- заявник не відноситься до жодної із вказаних категорій:
а) підприємства, установи та організації, що належать до державної та комунальної власності;

б) громадські організації інвалідів України, їх підприємства (об'єднання), установи та організації;

в) релігійні організації України, статути (положення) яких зареєстровано у встановленому законом порядку, виключно для будівництва і обслуговування культових та інших будівель, необхідних для забезпечення їх діяльності;

г) публічне акціонерне товариство залізничного транспорту загального користування, утворене відповідно до Закону України "Про особливості утворення публічного акціонерного товариства залізничного транспорту загального користування";

ґ) вищі навчальні заклади незалежно від форми власності;

д) співвласники багатоквартирного будинку для обслуговування такого будинку та забезпечення задоволення житлових, соціальних і побутових потреб власників (співвласників) та наймачів (орендарів) квартир та нежитлових приміщень, розташованих у багатоквартирному 
2.Подано не повний пакет документів.

	14.
	 Результат надання адміністративної послуги
	 Рішення сесії Зеленодольської міської ради

	15.
	 Способи отримання відповіді (результату)
	 Рішення сесії Зеленодольської міської ради видається під підпис в журналі особисто або уповноваженому представнику при наявності довіреності.

	16.
	 Примітка
	 Копії всіх необхідних документів подаються при наявності оригіналів.
Якщо під час подачі документів буде встановлено, що особа подала недійсний паспорт громадянина України, працівник органу реєстрації або центру надання адміністративних послуг складає на неї адміністративний протокол за вчинення правопорушення, визначеного у статті 197 Кодексу України про адміністративні правопорушення.

Розгляд справ про адміністративні правопорушення і накладення адміністративних стягнень покладено на виконавчий комітет Зеленодольської міської ради. 

Від імені виконавчого комітету Зеленодольської міської ради розглядати справи про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 197, 198 КУпАП (при накладенні адміністративного стягнення у вигляді попередження), мають право інспектори з реєстрації фізичних осіб.

Якщо іноземець або особа без громадянства подали недійсний документ, до якого вносяться відомості про місце проживання, іноземця або особу без громадянства направляють до територіального підрозділу ДМС відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу, а також для оформлення нового документа або внесення визначених законодавством змін у наявний документ.


В Зеленодольську  міську  раду
___________________________________

___________________________________

                                         (ПІБ заявника)
                                                       ___________________________________

                                                        ___________________________________

                                   (адреса фактичного проживання)                                            

                                                                                                    ______________________________________________________________

                                        (соціальний статус)

                                                       ____________________________________

                                                (контактний телефон)

Підтвердження згоди на обробку 

персональних даних*_____________

                                     (підпис)                                                                                                                                       
З  А  Я  В  А

Прошу надати дозвіл на виготовлення  проекту землеустрою  щодо відведення земельної ділянки в постійне користування для_______________________________________________________________

(вказати цільове призначення земельної ділянки)
__________________________________________________________________
за адресою:  _______________________________________________________ 

Орієнтовною площею: до ________ га.
Додатки:
1.Копія установчих документів (для підприємств, установ, організацій, що належить до державної та комунальної власності); копія статуту (для релігійних організацій  України, громадських організацій інвалідів України, їх підприємств(об’єднань),установ,організацій).

2.Документ особи, яка подає клопотання як представник підприємства, установи, організації, що посвідчує його повноваження .

3.Копія документів на нерухоме майно, що перебуває у державній чи комунальній власності (для підприємств, установ, організацій, що належить до державної та комунальної власності).

4. Копія паспорта заявника (1,2,11 сторінки). 

5. Копія ідентифікаційного коду заявника . 

6. Викопіювання з кадастрової карти або інші картографічні матеріали з бажаним місцем розташування земельної ділянки.
 Дата ___________________


    Підпис __________________

