	
	
	Форма ЗАТВЕРДЖЕНА
рішенням Зеленодольської міської ради 
від 26.10.2016 №293  


	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
рішення виконавчого комітету

Зеленодольської  міської  ради 

від 15.12.2016  № 154


Інформаційна картка
Державна реєстрація смерті
(назва адміністративної послуги)

Виконавчий комітет Зеленодольської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	 Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	 Відділ (центр) надання адміністративних послуг виконавчого комітету 

Зеленодольської міської ради 

(через віддалене місце роботи)

	1.
	 Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	 Віддалене місце роботи:

Адміністративна будівля Зеленодольської міської ради в м.Зеленодольську: 

53860, Дніпропетровська обл., Апостолівський р-н, 

м. Зеленодольськ, вул. Енергетична, б.15

	2.
	 Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	 Віддалене місце роботи:

понеділок- неприймальний день

вівторок - четвер: 800-1715 
п’ятниця: 800- 1600

обідня перерва: 1300-1400

субота, неділя: вихідний

	3.
	 Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	 Дані віддаленого місця роботи:

тел. (05655)65035,

e-mail: gorsovetvk@ukr.net, 

web: http://zelenodolsk.com.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	 Закони України
	 Конституція України , Сімейний кодекс України, Закон України «Про державну реєстрацію актів цивільного стану»

	5.
	 Акти Кабінету Міністрів України
	1.  Правила  державної реєстрації актів цивільного    стану в Україні, затверджені наказом Міністерства юстиції України від 18.10.2000 року  №52/5, (у редакції наказу Міністерства юстиції від 24.12.2010 року  №3307/5.         

2.   Правила  заповнення бланків актових записів цивільного стану та свідоцтв , що видаються на підставі вчинених актових записів у    державних органах реєстрації актів цивільного стану в Україні,      затвердженої наказом Міністерства юстиції України від 01.12.2003 року №148/5.

3. Порядок ведення обліку і звітності про використання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану, а також їх зберігання затверджений наказом  Міністерства юстиції України 29.10.2012 року №1578/5.

4. Інструкція з діловодства у відділах державної реєстрації актів цивільного стану районних, районних  у містах, міських (міст обласного значення) управлінь юстиції, затвердженої наказом Міністерства юстиції України від 26.11.2003 року №143/5

	6.
	 Акти центральних органів виконавчої влади
	---

	7.
	 Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	---

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	 Підстава для одержання адміністративної послуги
	а) лікарське свідоцтво про смерть (форма № 106/о), форма якого затверджена наказом Міністерства охорони здоров'я України від 08.08.2006 № 545, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 25.10.2006 за № 1150/13024 (далі - лікарське свідоцтво про смерть);

б) фельдшерська довідка про смерть (форма № 106-1/о), форма якої затверджена наказом Міністерства охорони здоров'я України від 08.08.2006 № 545, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 25.10.2006 за № 1150/13024 (далі - фельдшерська довідка про смерть);

в) лікарське свідоцтво про перинатальну смерть;

г) рішення суду про оголошення особи померлою;

ґ) рішення суду про встановлення факту смерті особи в певний час;

д) повідомлення державного архіву або органів Служби безпеки України у разі реєстрації смерті осіб, репресованих за рішенням несудових та судових органів;

е) повідомлення установи виконання покарань або слідчого ізолятора, надіслане разом з лікарським свідоцтвом про смерть.

	9.
	 Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Лікарське свідоцтво про смерть форми №106/о затвердженої наказом Міністерства охорони здоров’я України.     

2.   Фельдшерська довідка про смерть форми №106-1/о, затвердженої наказом Міністерства охорони здоров’я України.           

3.  Лікарське свідоцтво про перинатальну смерть форми №106-2/о, затвердженої наказом Міністерства охорони здоров’я України.         

4.  Рішення суду про оголошення особи померлою.

5.  Рішення суду про встановлення факту смерті особи в певний час.

6.  Повідомлення державного архіву або органів Служби безпеки України, у разі реєстрації смерті осіб, репресованих  за рішенням не

     судових та судових органів.        

7.  Повідомлення установи  виконання покарань або слідчого ізолятору, надіслане разом з лікарським свідоцтвом про смерть      

8.  Паспорт померлого.

9.  Паспорт заявника.

	10.
	 Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Документи надаються суб’єктом звернення особисто, або уповноваженою особою, в довіреності якої має бути чітко зазначено, на який вид адміністративних послуг подаються документи.

	11.
	 Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 Безоплатно

	У разі платності:

	11.1
	 Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	 Розмір та порядок внесення плати     (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 

	11.3.
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 

	12.
	 Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше трьох днів з дня смерті, а в разі неможливості одержання лікарського свідоцтва про смерть форми №106/о, фельдшерської довідки про смерть форми №106-1/о чи висновку судово-медичної експертизи прокурора - не пізніше п’яти діб.                         

Надання відповіді особі, яка звернулась – в день подання відповідних документів.

	13.
	 Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	В разі відсутності документа (з наданого переліку), який засвідчує смерть, а саме:
а) лікарське свідоцтво про смерть (форма № 106/о), форма якого затверджена наказом Міністерства охорони здоров'я України від 08.08.2006 № 545, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 25.10.2006 за № 1150/13024 (далі - лікарське свідоцтво про смерть);

б) фельдшерська довідка про смерть (форма № 106-1/о), форма якої затверджена наказом Міністерства охорони здоров'я України від 08.08.2006 № 545, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 25.10.2006 за № 1150/13024 (далі - фельдшерська довідка про смерть);

в) лікарське свідоцтво про перинатальну смерть;

г) рішення суду про оголошення особи померлою;

ґ) рішення суду про встановлення факту смерті особи в певний час;

д) повідомлення державного архіву або органів Служби безпеки України у разі реєстрації смерті осіб, репресованих за рішенням несудових та судових органів;

е) повідомлення установи виконання покарань або слідчого ізолятора, надіслане разом з лікарським свідоцтвом про смерть.

	14.
	 Результат надання адміністративної послуги
	 Отримання суб’єктом звернення свідоцтва про смерть.

	15.
	 Способи отримання відповіді (результату)
	 Суб’єкт звернення отримує свідоцтво про смерть безпосередньо у виконкомі Зеленодольської міської ради після ознайомлення з відомостями, що містяться у ньому та відповідному актовому записі про смерть. Отримання свідоцтва засвідчується особистим підписом суб’єкта звернення

	16.
	Примітка
	Якщо під час подачі документів буде встановлено, що особа подала недійсний паспорт громадянина України, працівник органу реєстрації або центру надання адміністративних послуг складає на неї адміністративний протокол за вчинення правопорушення, визначеного у статті 197 Кодексу України про адміністративні правопорушення.

Розгляд справ про адміністративні правопорушення і накладення адміністративних стягнень покладено на виконавчий комітет Зеленодольської міської ради. 

Від імені виконавчого комітету Зеленодольської міської ради розглядати справи про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 197, 198 КУпАП (при накладенні адміністративного стягнення у вигляді попередження), мають право інспектори з реєстрації фізичних осіб.

Якщо іноземець або особа без громадянства подали недійсний документ, до якого вносяться відомості про місце проживання, іноземця або особу без громадянства направляють до територіального підрозділу ДМС відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу, а також для оформлення нового документа або внесення визначених законодавством змін у наявний документ.


