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	ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням Зеленодольської  міської  ради 
від 21.07.2017р.  № 516



Інформаційна картка

Реєстрація повідомлення про початок виконання підготовчих робіт
(назва адміністративної послуги) 

Відділ архітектури та інспекції державного архітектурно-будівельного 
контролю виконавчого комітету Зеленодольської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	 Відділ (центр) надання адміністративних послуг виконавчого комітету 
Зеленодольської міської ради 


	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	53860, Дніпропетровська обл., Апостолівський р-н, 
м. Зеленодольськ, вул. Енергетична, б.10

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, четвер: 800-1715
Середа: 800-2000
п’ятниця: 800-1600
субота, неділя: вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (05655) 62292,
e-mail: gorsovetvk@ukr.net, 
web: http://zelenodolsk.com.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 35 ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності»,
ЗУ “Про адміністративні послуги”,
ст. 20 ЗУ «Про звернення громадян»

	5.
	Постанови Кабінету Міністрів України
	ПОРЯДОК виконання підготовчих та будівельних робіт, затверджений Постановою Кабінету Міністрів України №466 від 13 квітня 2011 р. «Деякі питання виконання підготовчих і будівельних робіт»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	 





	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява фізичної особи, фізичної особи-підприємця/юридичної особи.

	9.
	Вичерпний перелік 
документів, необхідних для отримання 
адміністративної послуги, а також вимоги до них
	[bookmark: n33][bookmark: n34]Один примірник повідомлення про початок виконання підготовчих робіт за встановленою формою, наведеною у додатку 1 до Порядку


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заповнюється і подається особисто замовником (його уповноваженою особою) або надсилається рекомендованим листом з описом вкладення чи через електронну систему здійснення декларативних та дозвільних процедур у будівництві

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 Безоплатно.

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	                                      ---

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати     (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	                                      ---

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	---

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не пізніше п'ятнадцяти днів від дня отримання документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання чи оформлення повідомлення з порушенням установлених вимог

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення до реєстру  інформації, зазначеної у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт


	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація щодо зареєстрованого повідомлення про початок виконання підготовчих робіт розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції у розділі "Реєстр дозвільних документів" в єдиному реєстрі документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

	16.
	Примітка
	 При зверненні до адміністратора пред'являється паспорт суб'єкта звернення та довіреність, якщо заявник діє в інтересах іншої особи.
Якщо під час подачі документів буде встановлено, що особа подала недійсний паспорт громадянина України, працівник органу реєстрації або центру надання адміністративних послуг складає на неї адміністративний протокол за вчинення правопорушення, визначеного у статті 197 Кодексу України про адміністративні правопорушення.
Розгляд справ про адміністративні правопорушення і накладення адміністративних стягнень покладено на виконавчий комітет Зеленодольської міської ради. 
Від імені виконавчого комітету Зеленодольської міської ради розглядати справи про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 197, 198 КУпАП (при накладенні адміністративного стягнення у вигляді попередження), мають право інспектори з реєстрації фізичних осіб.
Якщо іноземець або особа без громадянства подали недійсний документ, до якого вносяться відомості про місце проживання, іноземця або особу без громадянства направляють до територіального підрозділу ДМС відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу, а також для оформлення нового документа або внесення визначених законодавством змін у наявний документ.

























                                                                                   
 До виконавчого  комітету
Зеленодольської  міської  ради

__________________________________________  
__________________________________________ 

проживаю _________________________________ 
__________________________________________

місце роботи ______________________________
__________________________________________
посада  ___________________________________
контактний телефон_________________________

Підтвердження згоди на обробку
персональних даних _____________
(підпис)                                                                                           


З  А  Я  В  А


	Прошу внести до реєстру  інформацію, зазначену у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт на об’єкті будівництва:_____________
_____________________________________________________________________________
за адресою: ________________________________________________________
вул._____________________________________________, буд.№___________ 


Додаток:  

1. Один примірник повідомлення про початок виконання підготовчих робіт за встановленою формою, наведеною у додатку 1 до Порядку





 Дата ___________________			Підпис __________________










Додаток 1
до Порядку 
	______________________________________________________
(найменування органу державного архітектурно-будівельного
______________________________________________________
контролю, якому надсилається повідомлення)



	Замовник 
___________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи, місце ___________________________________________________
проживання, серія і номер паспорта, ким і коли виданий, ___________________________________________________
номер облікової картки платника податків (не зазначається
___________________________________________________
фізичними особами, які через свої релігійні переконання ___________________________________________________
відмовляються від прийняття реєстраційного номера ___________________________________________________
облікової картки платника податків та повідомили про це __________________________________________________
відповідному контролюючому органу і мають
__________________________________________________
відмітку у паспорті), номер телефону;
__________________________________________________
найменування юридичної особи, її місцезнаходження,
__________________________________________________
код платника податків згідно з ЄДРПОУ або податковий
___________________________________________________
номер, номер телефону)



ПОВІДОМЛЕННЯ
про початок  виконання підготовчих робіт/про зміну даних
 у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт
Відповідно до статті 35 Закону України “Про регулювання містобудівної діяльності” повідомляю про початок виконання підготовчих робіт, визначених державними будівельними нормами, стандартами і правилами/про зміну даних у повідомленні про початок виконання підготовчих робіт від ____ ___________ 20_____ (необхідне підкреслити). 
___________________________________________________________________________,
(найменування об’єкта будівництва)
поштова/будівельна адреса ___________________________________________________,
вид будівництва ____________________________________________________________
                                           (нове будівництво, реконструкція, технічне переоснащення,
__________________________________________________________________________.
реставрація, капітальний ремонт)
Відповідальною особою проектувальника, що здійснює авторський нагляд, визначено __________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону, серія і номер
___________________________________________________________________________.
кваліфікаційного сертифіката)



Відповідальною особою, що здійснює технічний нагляд, визначено
___________________________________________________________________________
                                (прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону, серія і номер
__________________________________________________________________________.
кваліфікаційного сертифіката)
Земельна ділянка використовується для будівництва на підставі _______________
___________________________________________________________________________________
(дата, серія, номер документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, ___________________________________________________________________________
дата, номер договору суперфіцію (необхідне зазначити)
__________________________________________________________________________________________
та кадастровий номер земельної ділянки

Інформація про генерального підрядника (підрядника - у разі, коли будівельні роботи виконуються без залучення субпідрядників) 
___________________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові фізичної особи,

__________________________________________________________________________________________
серія і номер паспорта, ким і коли виданий, місце проживання, номер облікової картки платника
податків (не зазначається фізичними особами, які через свої релігійні переконання відмовляються
від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та
повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку у паспорті);
__________________________________________________________________________________________ найменування юридичної особи, місцезнаходження, код платника податків

___________________________________________________________________________________________.
згідно з ЄДРПОУ або податковий номер; номер телефону)

З метою забезпечення ведення єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів відповідно до Закону України “Про захист персональних даних” я, ___________________________________________
                                                                                                                                              (прізвище,
___________________________________________________________________________
ім’я та по батькові фізичної особи)
даю згоду на оброблення моїх персональних даних.
Мені відомо, що за подання не в повному обсязі та недостовірних даних, зазначених у цьому повідомленні, та виконання підготовчих робіт з порушенням вимог, визначених проектом виконання робіт, державними будівельними нормами, стандартами і правилами, встановлена відповідальність відповідно до закону.
	Замовник 
	__________________
(підпис)
	___________________
(ініціали та прізвище)


МП
________
Примітка.	Кожна сторінка цього повідомлення підписується замовником та
засвідчується його печаткою (за наявності).


{Додаток 1 в редакції Постанови КМ № 747 від 26.08.2015; із змінами, внесеними згідно з Постановами КМ № 879 від 21.10.2015, № 404 від 07.06.2017}
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